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COMPETENCES

o Maitrise des outils bureautiques

e Maitrise des bases de données
juridigues  (Dalloz, Lexis Nexis,
Légifrance, Lextenso),

o Maitrise des bases de GenApi.

QUALITES

e Autonome

e Dynamique

e Volontaire

e Esprit d'équipe
e Organisée

LANGUES

Francais
e Langue maternelle

Anglais

e Avancé (C1)

e Certification Linguaskill et un mois
d'échange en Australie

CENTRES D'INTERETS

e Tennis : compétition individuelle et
matchs par équipe

e Voyages: Italie, Suisse, Australie

e Lecture

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Stagiaire, Juin - Juillet 2024
Office notarial SELARL Benoit
LAPIQUE - Latresne, 33

LUSCAN et Benoit

e Rédaction de procurations et autres actes, constitution
de dossiers, suivi de dossier, envoi de dossiers d'usages,
standard téléphonique, accueil client

Stagiaire, Juin 2023
Office notarial SCP Michelle ZEFEL - Bordeaux, 33

e Constitution des parties des dossiers (création fiches
clients / intervenants / immeubles), appels téléphoniques
pour lavancée des dossiers, rédaction assistée de
certains actes (contrat de mariage, testament,
procuration)

Stagiaire, Juin 2021
Office notarial LAMAIGNERE ET BRUN - Salles, 33

e Observation des rendez-vous des notaires, des
constitutions de dossiers , travaux de classement et
d'archivage, découverte et recherches sur le logiciel
utilisé par I'étude (Genapi)

FORMATION

Master 2 Droit notarial, 2024 - En cours
Université de Bordeaux - Bordeaux, 33

Master 1 Droit notarial, 2023 - 2024
Université de Bordeaux - Bordeaux, 33 — Mention Assez bien

Licence de Droit, Mention Droit privé, 2020 - 2023
Université de Bordeaux - Bordeaux, 33 - Mention Assez bien

Baccalauréat, Scientifique, 2017 - 2020
Lycée Gustave Eiffel - Bordeaux, 33 - Mention Assez bien




